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3) формирование и направление ГБУ СО «МФЦ», в порядке, установленном 

соглашением о взаимодействии, межведомственного запроса в органы, 

предоставляющие государственные услуги, в иные органы государственной 

власти, в органы местного самоуправления и организации, участвующие 

в предоставлении муниципальных услуг. 

В случае, если для получения муниципальной услуги требуются сведения, 

документы и (или) информация, которые могут быть получены ГБУ СО «МФЦ» 

только по результатам предоставления иных указанных в запросе, в том числе 

в комплексном запросе государственных и (или) муниципальных услуг, 

направление заявления и документов в уполномоченный орган осуществляется 

ГБУ СО «МФЦ» не позднее одного рабочего дня, следующего за днем получения 
ГБУ СО «МФЦ» таких сведений, документов и (или) информации. В указанном 

случае течение предусмотренных законодательством сроков предоставления 

государственных и (или) муниципальных услуг, указанных в запросе, в том числе 

в комплексном запросе, начинается не ранее дня получения заявлений и 

необходимых сведений, документов и (или) информации уполномоченным 

органом. 

Специалист ГБУ СО «МФЦ» осуществляет направление межведомственных 

запросов с использованием автоматизированной информационной системы 

ГБУ СО «МФЦ» в целях сбора полного комплекта документов, необходимых 
для предоставления услуги не позднее следующего дня после приема документов 

у заявителя. 

При наличии технической возможности специалист ГБУ СО «МФЦ» 

передает ответ на межведомственный запрос в электронном виде вместе 

со сканированным пакетом документов. 

Если межведомственный запрос направлен, а ответ в установленный 

законодательством срок не поступил, специалист ГБУ СО «МФЦ» направляет 

в уполномоченный орган соответствующую информацию по истечении указанного 

срока; 

4) выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги, в 
том числе выдача документов на бумажном носителе, подтверждающих 
содержание электронных документов, направленных в ГБУ СО «МФЦ» по 

результатам предоставления муниципальной услуги уполномоченным органом, а 

также выдача документов, включая составление на бумажном носителе и заверение 
выписок из информационных систем уполномоченного органа. 

Уполномоченный орган обеспечивает передачу специалисту ГБУ СО 

«М Ф Ц» результата предоставления услуги на бумажном носителе по ведомости 

приема - передачи, оформленной передающей стороной в 2 экземплярах. 

Оформленный результат предоставления услуги на бумажном носителе передается 

специалисту ГБУ СО «МФЦ» не позднее последнего дня срока, предусмотренного 

для оформления результата предоставления услуги. 

Срок, в течение которого осуществляется доставка результата 

предоставления услуги на бумажных носителях от уполномоченного органа до 
филиала ГБУ СО «МФЦ», в котором производится выдача результата 
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предоставления услуги заявителю, не должен превышать 1 рабочий день, 
следующий за днем оформления результата предоставления услуги. 

При наличии технической возможности уполномоченный орган направляет 
специалисту ГБУ СО «МФЦ» результат предоставления услуги в форме 

электронного документа в соответствии с требованиями постановления 
Правительства Российской Федерации от 18.03.2015 No 250 «Об утверждении 
требований к составлению и выдаче заявителям документов на бумажном 

носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в 

многофункциональный центр предоставления государственнь~х и муниципальнь~х 

услуг органами, предоставляющими государственные услуги, и органами, 

предоставляющими муниципальные услуги, и к выдаче заявителям на основании 

информации из информационнь~х систем органов, предоставляющих 

государственные услуги, и органов, предоставляющих муниципальные услуги, в 

том числе с использованием информационно-технологической и 

коммуникационной инфраструктуры, документов, включая составление на 

бумажном носителе и заверение выписок из указаннь~х информационнь~х систем» 
(далее - постановление Правительства РФ от 18.03.2015 No 250). Результат 
предоставления услуги на бумажном носителе в таком случае уполномоченным 

органом в ГБУ СО «МФЦ» не передается. 

По требованию заявителя вместе с экземпляром электронного документа 

на бумажном носителе ему предоставляется экземпляр электронного документа 
путем его записи на съемный носитель информации или направления экземпляра 

электронного документа по электронной почте в адрес заявителя. При записи 

на съемный носитель информации или направлении экземпляра электронного 

документа, на основе которого составлен экземпляр электронного документа 

на бумажном носителе, по электронной почте идентичность такого экземпляра 
электронного документа экземпляру электронного документа на бумажном 

носителе заверяется уполномоченным сотрудником с использованием усиленной 

квалифицированной электронной подписи. 

Специалист ГБУ СО «МФЦ» составляет на бумажном носителе документ, 
подтверждающий содержание направленного специалисту ГБУ СО «МФЦ» 

электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной 

электронной подписью в порядке, предусмотренном действующим 

законодательством, или составляет и заверяет выписку из информационной 

системы на основе выписки, полученной в электронном виде из информационных 

систем в соответствии с требованиями постановления Правительства РФ 
от 18.03.2015 No 250; 

5) инь1е процедуры: предоставление муниципальной услуги 

в ГБУ СО «МФЦ» посредством комплексного запроса. 

ГБУ СО «МФЦ» осуществляет информирование заявителей о порядке 
предоставления государственной услуги посредством комплексного запроса о ходе 

выполнения комплекснь~х запросов, а также по иным вопросам, связанным 

с предоставлением муниципальной услуги. 
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При однократном обращении заявителя в ГБУ СО «МФЦ» с запросом 

на получение двух и более муниципальных услуг, заявление о предоставлении 
услуги формируется специалистом ГБУ СО «МФЦ» и скрепляется печатью 
ГБУ СО «МФЦ». При этом составление и подписание таких заявлений заявителем 

не требуется. ГБУ СО «МФЦ» передает в уполномоченный орган оформленное 
заявление и документы, предоставленные заявителем, с приложением заверенной 

ГБУ СО «МФЦ» копии комплексного запроса в срок не позднее одного рабочего 

дня, следующего за оформлением комплексного запроса. 
В случае, если для получения муниципальной услуги требуются сведения, 

документы и (или) информация, которые могут быть получены ГБУ СО «МФЦ» 

только по результатам предоставления иных указанных в комплексном запросе 

государственных и (или) муниципальных услуг, направление заявления и 

документов в уполномоченный орган осуществляется ГБУ СО «МФЦ» не позднее 

одного рабочего дня, следующего за днем получения ГБУ СО «МФЦ» таких 

сведений, документов и (или) информации. В указанном случае течение 
предусмотренных законодательством сроков предоставления муниципальной 

услуги, указанных в комплексном запросе, начинается не ранее дня получения 

заявлений и необходимых сведений, документов и (или) информации 
уполномоченным органом. 

Результаты предоставления муниципальной услуги по результатам 

рассмотрения комплексного запроса направляются в ГБУ СО «МФЦ» для выдачи 

заявителю. 

Случаи и порядок предоставления государственной услуги в упреждающем 

(проактивном) режиме 

70. Возможность предоставления муниципальной услуги в упреждающем 
(проактивном) режиме не предусмотрена. 

Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных 

в результате предоставления муниципальной услуги документах 

71. В случае выявления опечаток и ошибок заявитель вправе обратиться 
в уполномоченный орган с заявлением и приложением документов, указанных в 

пункте 28 настоящего регламента. 
72. Основания отказа в приеме заявления об исправлении опечаток и ошибок 

указаны в пункте 37 настоящего регламента. 
73. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате 

предоставления муниципальной услуги документах осуществляется в следующем 

порядке: 

1) заявитель при обнаружении опечаток и ошибок в документах, выданных 
в результате предоставления муниципальной услуги, обращается лично 
в уполномоченный орган с заявлением о необходимости исправления опечаток 
и ошибок, в котором содержится указание на их описание; 
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2) уполномоченный орган при получении заявления, указанного в подпункте 
1 пункта 65 настоящего регламента, рассматривает необходимость внесения 
соответствующих изменений в документы, являющиеся результатом 

предоставления муниципальной услуги; 

3) уполномоченный орган обеспечивает устранение опечаток и ошибок в 
документах, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги; 

4) срок устранения опечаток и ошибок не должен превышать 3 (трех) рабочих 
дней с даты регистрации заявления, указанного в подпункте 1 пункта 65 
настоящего регламента. 

Глава 4. Формы контроля за исполнением регламента 

Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением 

ответственными должностными лицами положений регламента и иных 

нормативных правовых актов, устанавливающих требования 

к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений 

7 4. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, 

определенных административными процедурами по предоставлению 

муниципальной услуги, осуществляется руководителем уполномоченного органа 

и ответственным исполнителем, а также путем исполнения положений регламента. 

75. Основными задачами текущего контроля являются: 
1) обеспечение своевременного и качественного предоставления 

муниципальной услуги; 

2) выявление нарушений в сроках и качестве предоставления муниципальной 
услуги; 

3) выявление и устранение причин и условий, способствующих 

ненадлежащему предоставлению муниципальной услуги; 

4) принятие мер по надлежащему предоставлению муниципальной услуги. 
76. Текущий контроль осуществляется на постоянной основе путем 

проведения проверок по вопросам: 

1) решений о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной 
услуги; 

2) выявления и устранения нарушений прав граждан; 
3) рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращения 

граждан, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных 

лиц. 

Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых 

проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, 

в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством 

предоставления муниципальной услуги 
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77. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной 
услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок. 

78. Плановые проверки осуществляются на основании годовых планов 
работы уполномоченного органа, утверждаемых руководителем уполномоченного 
органа. При плановой проверке полноты и качества предоставления 

муниципальной услуги контролю подлежат: 

1) соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги; 
2) соблюдение положений настоящего регламента; 
3) правильность и обоснованность принятого решения об отказе 

в предоставлении муниципальной услуги. 

79. Основанием для проведения внеплановых проверок являются: 
1) получение от государственных органов, органов местного самоуправления 

информации о предполагаемых или выявленных нарушениях нормативных 
правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов 

Свердловской области и нормативных правовых актов Арамильского городского 
округа; 

2) обращения граждан и юридических лиц на нарушения законодательства, 
в том числе на качество предоставления муниципальной услуги. 

Ответственность должностных лиц уполномоченного органа за решения 

и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе 
предоставления муниципальной услуги 

80. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений 
положений настоящего регламента, нормативных правовых актов Свердловской 

области и нормативных правовых актов Арамильского городского округа 

осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с 

законодательством Российской Федерации. 

81. Персональная ответственность должностных лиц за правильность 

и своевременность принятия решения о предоставлении ( об отказе 

в предоставлении) муниципальной услуги закрепляется в их должностных 

регламентах в соответствии с требованиями законодательства. 

Положения, характеризующие требования к порядку и формам 
контроля за предоставлением муниципальной услуги, 

в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций 

82. Контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется 
в форме контроля за соблюдением последовательности действий, определенных 

административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги 

и принятием решений должностными лицами, путем проведения проверок 

соблюдения и исполнения специалистами уполномоченного органа, 

руководителями и сотрудниками дошкольных организаций нормативных правовых 

актов, а также положений настоящего регламента. 
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83. Граждане, их объединения и организации имеют право осуществлять 
контроль за предоставлением муниципальной услуги путем получения 
информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе о сроках 

завершения административных процедур (действий). 

84. Граждане, их объединения и организации таюке имеют право: 
1) направлять замечания и предложения по улучшению доступности 

и качества предоставления муниципальной услуги; 

2) вносить предложения о мерах по устранению нарушений настоящего 
регламента. 

85. Должностные лица уполномоченного органа принимают меры к 

прекращению допущенных нарушений, устраняют причины и условия, 
способствующие совершению нарушений. 

Информация о результатах рассмотрения замечаний и предложений граждан, 

их объединений и организаций доводится до сведения лиц, направивших эти 
замечания и предложения. 

Глава 5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений 
и действий (бездействия) уполномоченного органа, его должностных лиц, 

муниципальных служащих, а также решений и действий (бездействия) 

ГБУ СО «МФЦ», работников ГБУ СО «МФЦ» 

Информация для заинтересованных лиц об их праве на досудебное 

(внесудебное) обжалование действий (бездействия) и (или) решений, 

осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги 

86. Заявитель вправе обжаловать действия (бездействия) и (или) решения, 
осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги 

(далее - жалоба), уполномоченным органом, дошкольной организацией, а также 
решения и действия (бездействие) должностных лиц, муниципальных служащих 
уполномоченного органа, сотрудников дошкольной организации и работников 

ГБУ СО «МФЦ» в досудебном (внесудебном) порядке в случаях, предусмотренных 
статьей 11.1 Федерального закона № 210-ФЗ. 

Уполномоченные органы, организации и уполномоченные 

на рассмотрение жалобы лица, которым может быть направлена жалоба 

заявителя в досудебном (внесудебном) порядке 

87. В случае 

уполномоченного 

его должностных 

обжалования решений и 
органа, предоставляющего 

лиц жалоба направляется 
уполномоченного органа. 

действий (бездействия) 

муниципальную услугу, 

в вышестоящий орган 

В случае обжалования решений и действий (бездействия) муниципальных 
служащих уполномоченного органа жалоба подается руководителю 

уполномоченного органа. 
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В случае обжалования решений и действий (бездействия) 
ГБУ СО «МФЦ», работника ГБУ СО «МФЦ» жалоба подается для рассмотрения 
в ГБУ СО «МФЦ». 

Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в том числе 
при личном приеме заявителя, в электронной форме, по почте или через 

ГБУ СО «МФЦ». 

Жалобу на решения и действия (бездействие) ГБУ СО «МФЦ» также 

возможно подать в Министерство цифрового развития и связи Свердловской 

области (далее - учредитель ГБУ СО «МФЦ») в письменной форме на бумажном 

носителе, в том числе при личном приеме заявителя, по почте или в электронной 

форме. 

Способы информирования заявителей о порядке подачи и 
рассмотрения жалобы, в том числе с использованием ЕПГУ 

88. Уполномоченный орган, ГБУ СО «МФЦ», а также учредитель ГБУ СО 
«М Ф Ц» обеспечивают: 

1) информирование заявителей о порядке обжалования решений и действий 
(бездействия) уполномоченного органа, а также решения и действия (бездействие) 
должностных лиц, муниципальных служащих уполномоченного органа, решений 

и действий (бездействия) ГБУ СО «МФЦ», его должностных лиц и работников 
посредством размещения информации: 

на стендах в местах предоставления муниципальных услуг; 

на официальных сайтах уполномоченного органа, дошкольных организаций, 

ГБУ СО «МФЦ» (https://mfcбб.ru/), а также учредителя ГБУ СО «МФЦ» 

(https:// digital.midural.ru/); 
на Едином портале в разделе «Дополнительная информация» 

соответствующей муниципальной услуги; 

2) консультирование заявителей о порядке обжалования решений и действий 
(бездействия) уполномоченного органа, должностных лиц, муниципальных 

служащих, уполномоченного органа, решений и действий (бездействия) 
ГБУ СО «МФЦ», его должностных лиц и работников, в том числе по телефону, 

электронной почте, при личном приеме. 

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок 

досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) 
органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностных лиц 

и муниципальных служащих, а также решений и действий (бездействия) 

ГБУ СО «МФЦ», работников ГБУ СО «МФЦ» 

89. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок 

досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) 
уполномоченного органа, его должностных лиц и муниципальных служащих, 

специалистов, а также решений и действий (бездействия) ГБУ СО «МФЦ» и его 



33 

работников: 

1) статьи 11.1- 11.3 Федерального закона № 210-ФЗ; 
2) постановление Правительства Свердловской области от 22.11.2018 

№ 828-ПП «Об утверждении Положения об особенностях подачи и рассмотрения 
жалоб на решения и действия (бездействие) исполнительных органов 
государственной власти Свердловской области, предоставляющих 

государственные услуги, их должностных лиц, государственных гражданских 

служащих исполнительных органов государственной власти Свердловской 

области, предоставляющих государственные услуги, а также на решения 

и действия (бездействие) многофункционального центра предоставления 
государственных и муниципальных услуг и его работников». 

90. Полная информация о порядке подачи и рассмотрении жалобы 
на решения и действия (бездействие) уполномоченного органа, должностных лиц, 
муниципальных служащих, специалистов уполномоченного органа, а также 

решения и действия (бездействие) ГБУ СО «МФЦ», работников ГБУ СО «МФЦ» 
размещена в разделе «Дополнительная информация» на Едином портале 

соответствующей муниципальной услуги. 
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Приложение No 1 
к административному регламенту 

по предоставлению муниципальной 

услуги «Постановка на учет и 

направление детей в образовательные 

учреждения, реализующие 

образовательные программы 

дошкольного образования» 

Решение о предоставлении муниципальной услуги «Постанов~а на учет 

и направление детей в образовательные учреждения, реализующие 

образовательные программы дошкольного образования» в части 
промежуточного результата (постановка на учет) 

1. Форма для предоставления в электронном виде 

Статус информирования: заявление рассмотрено 

Комментарий к статусу информирования: «Ваше заявление рассмотрено. 
Индивидуальный номер заявления ________ . Ожидайте направления 
в выбранную образовательную организацию после _____ (желаемая дата 
приема, указанная в заявлении).» 

2. Форма для предоставления на бумажном носителе 

от ____ _ No ----

наименование уполномоченного органа 

Кому: ____________________________ _ 

Рассмотрев Ваше заявление от ______ No _______ и прилагаемые 
к нему документы, уполномоченным органом _____________ _ 
(наименование уполномоченного органа) принято 

(ФИО ребенка полностью), 

решение: поставить на учет 

в качестве нуждающегося 
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в предоставлении места в одной из муниципальных образовательных организаций: 
_ _ _ _ _ _ _ (дошкольные организации, указанные в заявлении). 

должносrь и фамилия, имя, отчество (при наличии) сотрудника уполномоченного органа 
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Приложение № 2 
к административному регламенту 

по предоставлению муниципальной 
услуги «Постановка на учет и 

направление детей в образовательные 
учреждения, реализующие 

образовательные программы 
дошкольного образования» 

Решение о предоставлении муниципальной услуги «Постановка на учет 

и направление детей в образовательные учреждения, реализующие 
образовательные программы дошкольного образования» в части основного 

результата (направление в муниципальную образовательную организацию) 

1. Форма для предоставления в электронном виде 

Статус информирования: направлен в дошкольную образовательную организацию 
Комментарий к статусу информирования: «Вам предоставлено место 

в ______ (название дошкольной образовательной организации, данные о 
группе) в соответствии с ________ (реквизиты документа о направлении 
ребенка в дошкольную образовательную организацию). 
Вам необходимо ______ (порядок действия заявителя после выставления 
статуса с указанием срока выполнения действия).» 

2. Форма для предоставления на бумажном носителе 

от ____ _ № ----

наименование уполномоченного органа 

Кому: ____ _ _ ___ ___ _________ _ _ _ ______ _ 

Вам предоставлено место в ________ (название дошкольной 

образовательной организации, в группе (направленность, с указанием вида 

для групп компенсирующей и комбинированной направленности и профиля группы 

для оздоровительных групп, возрастной указатель группы), с режимом пребывания 
(режим пребывания ребенка в группе) для обучения 

по образовательной программе ________ (наименование 

и направленность образовательной программы (при наличии)) на языке 

_____ ( соответствующий язык образования)/ для осуществления присмотра 
и ухода в соответствии с _______ (реквизиты документа 

о направлении ребенка в дошкольную образовательную организацию). 

Вам необходимо ______ (порядок действия заявителя с указанием срока 
выполнения действия). 

Должность и фамилия, имя, отчество (при наличии) сотрудника уполномоченного органа 
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Приложение № 3 
к административному регламенту 

по предоставлению муниципальной 

услуги «Постановка на учет и 

направление детей в образовательные 
учреждения, реализующие 

образовательные программы 

дошкольного образования» 

Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги «Постановка 

на учет и направление детей в образовательные учреждения, реализующие 
образовательные программы дошкольного образования» в части 

промежуточного результата - постановки на учет 

1. Форма для предоставления в электронном виде 

Статус информирования: отказано в предоставлении услуги 

Комментарий к статусу информирования: «Вам отказано в предоставлении услуги 
по текущему заявлению по причине ________ (причина, по которой по 
заявлению принято отрицательное решение). 

Вам необходимо ______ (порядок действий, который необходимо 

выполнить заявителю для получения положительного результата по заявлению).» 

2. Форма для предоставления на бумажном носителе 

от _____ _ № ------

наименование уполномоченного органа 

Кому: _____________________________ _ 

Вам отказано в предоставлении услуги по текущему заявлению по причине 

________ (причина, по которой по заявлению принято отрицательное 
решение). 
Вам необходимо ______ (порядок действий, который необходимо 

выполнить заявителю для получения положительного результата по заявлению). 

Должность и фамилия, имя, отчесrво (при наличии) сотрудника уполномоченного органа 



38 

Приложение № 4 
к административному регламенту 

по предоставлению муниципальной 

услуги «Постановка на учет 

и направление детей в образовательные 

учреждения, реализующие 

образовательные программы 
дошкольного образования» 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

о предоставлении муниципальной услуги «Постановка на учет 

и направление детей в образовательные учреждения, реализующие 

образовательные программы дошкольного образования» 

1. Форма для предоставления в электронном виде 

Номер Перечень вопросов Ответы 

строки 

1. Вы являетесь родителем или законным представителем Родитель / 

ребенка Законный 
представитель 

2. Автоматически заполняются данные из профиля пользователя ЕСИА: 

фамилия, имя, отчество (при наличии); 

паспортные даннь1е (серия, номер, кем вьщан, когда вьщан). 

Если законньIЙ представитель, то дополнительно в электронном виде могут быть 
предоставлены документ (документы), подтверждающий (подтверждающие) 

представление прав ребенка. 

Дополнительно предоставляются контактнь1е даннь1е родителей (законных 

представителей) (телефон, адрес электронной почть1 (при наличии)). 

3. Персональные даннь1е ребенка, на которого подается заявление о предоставлении 
услуги: 

4. фамилия, имя, отчество (при наличии) 

5. дата рождения 

6. реквизиты свидетельства о рождении ребенка либо другого документа, 

удостоверяющего личность ребенка 

7. адрес места жительства 

8. При наличии данных о ребенке в профиле заявителя в ЕСИА, данные заполняются 

автоматически. 

9. Желаемые параметры зачисления : 

10. желаемая дата приема 

11. язык образования (выбор из списка) 

12. режим пребывания ребенка в группе (выбор из списка) 

13. направленность группы (выбор из списка) 

14. вид компенсирующей группы (выбор из списка 

при выборе групп 

компенсирующей 

направленности) 

15. реквизиты документа, подтверждающего потребность в 
обvчении по адаптированной программе (nри наличии) 

16. nрофиль оздоровительной группы (выбор из списка 
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при выборе rpyrm 

оздоровительной 

направленности) 

17. реквизиты документа, подтверждающего потребность в оздоровительной 
группе (при наличии) 

в случае выбора оздоровительной или компенсирующей группы 

дополнительно может быть предоставлен в электронном виде 
соответствующий документ, заверенный усиленной квалифицированной 
подписью организапии его выдавшей 

18. реквизить1 заключения психолого-медико-педагогической комиссии (при 

необходимости) 

Дополнительно может быть предоставлен в электронном виде 
соответствующий документ, заверенный усиленной квалифицированной 
подписью организации его выдавшей 

19. образовательные организации для приема (предоставляется по выбору 1. 
согласно (указьmаются реквизиты нормативного 2. 
правового акта о закреплении муниципальных дошкольных организаций 

3. за территориями муниципального образования) 
4. 
5. 
6. 

20. согласие на направление в другие доlШ{ольные да / нет 

образовательные организации вне перечня доlШ{ольных 

образовательных организаций, выбранных для приема, если 

нет мест в выбранных ДОIШ{ОЛЬНЫХ образовательных 

организациях 

21. согласие на общеразвивающvю rµy1шv да / нет 

22. согласие на Гµу1шv присмотра и ухода да / нет 

23. согласие на кратковременный режим пребывания да / нет 

24. согласие на гоvппу полного дня да / нет 

25. Есть ли у Вас другие дети (брат (братья) или сестра (сестры) да / нет 

ребенка, которому требуется место), которые уже обучаются 
в выбранных для приема образовательных организациях? 

Если ДА, то укажите их фамилию, имя, отчество и 

наименование организации, в которой он ( она, они) 
обучается (обучаются). 

Если НЕТ, переход к строке № 26 
26. Есть ли у Вас право на специальные меры поддержки (право да / нет 

на внеочередное или первоочередное зачисление) 

Дополнительно может быть предоставлен в электронном виде соответствующий 

документ, заверенный усиленной квалифицированной подписью организации его 

вьшавшей. 

2. Форма для предоставления на бумажном носителе 

Я, _________________________________ ____ _ 

Ф.И.О. родителя (законного представителя), паспортные данные (реквизиты документа, подтверждающего представительство 

как родитель (законный представитель), прошу поставить на учет в качестве 

нуждающегося в предоставлении места в образовательной организации 

в образовательной организации, а также направить на обучение 
с __________ (желаемая дата обучения) в образовательную организацию 

(наименование образовательной организации) с 
предоставлением возможности обучения _ _ _ ______ (язык образования, 
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режим пребывания ребенка в группе, направленность группы, реквизиты заключения 

психолого-медико-педагогической комиссии (при наличии)) 

фамилия, имя, отчество ребенка, дата рождения, реквизиты свидетельства о рождении (документа, удостоверяющего личность) 

проживающего по адресу __________ ( адрес места жительства). 

При отсутствии мест для приема в указанной образовательной организации прошу 

направить на обучение в следующие по списку образовательные организации 

1. --------------------------------2. _______________________________ _ 
в порядке приоритета 

В связи с положенными мне 

на внеочередное или первоочередное 

специальными мерами поддержки (право 

зачисление) прошу оказать данную услугу во 

внеочередном (первоочередном) порядке. Соответствующие документы, 

подтверждающие право, прилагаются. 

В образовательной организации _________________ _ 
наименование образовательной организации из указанной в приоритете 

обучается брат (сестра) ___________________ _ 
фамилия, имя, отчесrво ребенка, в отношении которого подается заявление) 

фамилия, имя, отчество (брата (сестры). 

Контактные данные: _______________________ _ 
номер телефона, адрес электронной почты (при наличии) родителей (законных представителей) 

Приложение: ___________________________ _ 
перечень документов, которые представил заявитель 

О результате предоставления муниципальной услуги прошу сообщить мне: 

по телефону:----------~ 
по почтовому адресу: ----------~ 

по адресу электронной почты: -----------~ 
через МФЦ: __________ _ 
(нужное вписать) 

фамилия, имя, отчество заявителя подпись 

Дата: «_» ____ 20_ г. 
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Форма 

Приложение No 5 
к административному регламенту 

по предоставлению муниципальной 

услуги «Постановка на учет 

и направление детей 
в образовательные учреждения, 
реализующие образовательные 

программы дошкольного 

образования» 

Решение об отказе в приеме документов, необходимых 

для предоставления услуги «Постановка на учет и направление детей 

в образовательные учреждения, реализующие образовательные программы 
дошкольного образования» 

наименование уполномоченного органа 

Кому: _____________________ _ ________ _ 

от _____ _ No ----- - -

Рассмотрев Ваше заявление от ____ No _______ и прилагаемые к нему 
документы, _____________ (наименование уполномоченного 

органа) принято решение об отказе в приеме и регистрации документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги, по следующим 
основаниям: 

номер пункта Наименование основания для Разъяснение причин отказа в 

административного регламента отказа в соответствии с приеме и регистрации 

по предоставлению регламентом документов 

муниципальной услуги 

«Постановка на учет и 

направление детей в 

образовательные учреждения, 
реализующие образовательные 
программы дошкольного 

образования» (далее -
регламент) 

Дополнительная информация: _________________ _ 
(при необходимости). 

Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с заявлением 
о предоставлении муниципальной услуги после устранения указанных нарушений. 

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления 

жалобы в уполномоченный орган, а также в судебном порядке. 
Сведения об электронной подписи 

должность и фамилия, имя, отчесrво сотрудника, 

принявшего решение 
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Приложение No 6 
к административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги 

«Постановка на учет и направление детей 

в образовательные учреждения, 

реализующие образовательные программы 
дошкольного образования 

Описание административных процедур по предоставлению муниципальной услуги 

«Постановка на учет и направление детей в образовательные учреждения, реализующие образовательные 
программы дошкольного образования>> 

Основание для начала Содержание административных Срок Должностное лицо, Место выполнения Критерии Результат 

административной действий выполнения ответственное административного принятия административного 

процедуры администра- за вьmолнение действия.используемая решения действия, способ 

тивных административного информационная система фиксации 

действий действия 

1. Поием и оегистрация заявления 
Поступление заявления прием и проверка комплектности 1 день ответственный адрес места нахождения наличие или результат - принятие 

и документов документов на наличие или исполнитель уполномоченного органа, отсутствие или документов к 

для предоставления отсутствие оснований для отказа в уполномоченного адрес официального сайта оснований для рассмотрению. Способ 

муниципальной услуги приеме документов, органа в информационно- отказа в фиксации - направление 

в уполномоченный предусмотренных пунктом 38 телекоммуникационной принятии решения о принятии 

орган административного регламента по сети «Интернет» (далее - заявления и заявления и документов 

предоставлению муниципальной сеть «Интернет») прилагаемых к к рассмотрению или 

услуги «Постановка на учет и уполномоченного органа, нему документов направление решения об 

направление детей в адрес сайта в сети к рассмотрению отказе в приеме 

образовательные учреждения, «Интернет» федеральной документов или об 

реализующие образовательные государственной отказе в предоставлении 

программы дошкольного информационной системы муниципальной услуги в 

образования» (далее - регламент). «Единый портал части промежуточного 

Информирование заявителя о государственных и результата - постановка 

наличии оснований для отказа в муниципальных услуг на учет с указанием 

приеме документов, (функций)» (далее - причин отказа 

предусмотренных пунктом 38 ЕПГУ), адреса нахождения 

регламента (при поступлении rocv па оственного 
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заявления на бумажном носителе). бюджетного учреждения 
Провер1<а информации (данных) Свердловской области 
заявления для направления на «Многофункциональный 
наличие дУблированной центр предоставления 

информации (данных) по данным rocy дарственных 
свидетельства о рождении или и муниципальных услуг» и 

документа, у достоверяющеrо его филиалов (далее - ГБУ 
личность ребенка ( серия, номер СО «МФЦ») или адрес 
документа и дата рождения). сайта в сети «Интернет» с 

При положительном прохождении указанием адресов 

проверки формируется статус нахождения ГБУ СО 

информирования «Заявление «МФЦ» 

принято к рассмотрению», при 

наличии дублированной 

информации формируется статус 

информирования «Отказано в 

предоставлении услуги» с 

указанием причины отказа. 

(при поступлении заявления в 
электоонном вине) 

В случае непредставления в В тот же день, 

течение указанного срока что и прием и 

необходимых документов проверка 

(сведений из документов), не комплектности 

исправления выявленных 

нарушений, формирование и 
направление заявителю 

способами, указанными в 

заявлении, поданном на бумажном 

носителе, уведомления об отказе в 
предоставлении муниципальной 

услуги в части промежуточного 

результата - постановка на учет с 

vказанием поичин отказа. 

В случае отсутствия оснований В тот же день, 

для отказа в приеме документов, что и прием и 

предусмотренных пунктом 38 проверка 

регламента, а также отказа в комплектности 

услуге в части промежуточного 

результата - постановка на учет, 

реrистоаuия заявления в 
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электронной базе данных по учету 

докvментов 

2. Получение сведений посредством СМЭВ 
пакет автоматическое формирование lдень ответственный адрес места нахождения принятие результат - получение 

зарегистрированных запросов и на.правление исполнитель уполномоченного органа заявления о сведений посредством 

документов, межведомственных запросов в уполномоченного предоставлении СМЭВ, необходимых 

поступивших органы и организации, указанные органа услуги и для предоставления 

должностному лицу, в пункте 19 регламента прилагаемых к услуги, либо 

ответственному за автоматическое получение ответов Sдней нему документов непоступление 

предоставление на межведомственные запросы, к рассмотрению информации (ответов) 

муниципальной услуги формирование полного комплекта в установленные сроки. 

документов Способ фиксации 
результата - регистрация 

документов, 

поступивших 

в уполномоченный 
орган, содержащих 

за.прошенную 

инdюрмацию. 

3. Рассмотрение документов и сведений 
пакет проведение соответствия lдень ответственный адрес места нахождения 

зарегистрированных документов и сведений исполнитель уполномоченного органа 

документов, требованиям нормативных уполномоченного 

поступивших правовых актов предоставления органа 

должностному лицу, муниципальной услуги 

ответственному за 

предоставление 

мvнипипальной услуги 

4. Принятие решения 
пакет принятие промежуточного в тот же день, ответственный адрес места нахождения наличие или результат - принятие 

зарегистрированных решения о предоставлении что и исполнитель уполномоченного органа, отсугствие решения о 

документов, муниципальной услуги (при рассмотрение уполномоченного адрес сайта ЕПГУ в сети оснований для предоставлении 

поступивших поступлении заявления на документов и органа в части «Интернет» отказа в муниципальной услуги. 

должностному лицу, бумажном носителе) сведений промежуточного предоставлении Способ фиксации -
ответственному за принятие промежуточного вдень результата, в части муниципальной направление решений о 

предоставление решения о предоставлении рассмотрения основного услуги, наличие предоставлении 

муниципальной услуги муниципальной услуги (при документов и результата принятие свободных мест муниципальной услуги в 

поступлении заявления в сведений решения согласно в дошкольных части промежуточного 

электронном виде) нормативным организациях результата и в части 
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формирование решения о в соответствии правовым актам основного результата 

предоставлении муниципальной с желаемой уполномоченного 

услуги датой приема органа 

при наличии 

свободных 
мест 

5. Выдача результата 
формирование и регистрация каждого результата в тот же день, ответственный адрес места нахождения принятие результат - направление 

регистрация результата предоставления муниципальной что и принятие исполнитель уполномоченного органа, решения о заявителю решения о 

муниципальной услуги, услуги решения уполномоченного адрес сайта ЕПГУ в сети предоставлении предоставлении 

указанного в пункте 21 направление заявителю органа «Интернет» основного муниципальной услуги в 

регламента, в форме уведомлений о ходе рассмотрения результата части основного 

электронного документа заявления, о предоставлении предоставления результата (направление 

в информационной муниципальной услуги в личный муниципальной в муниципальную 

системе доступности кабинет на ЕПГУ (в случае подачи услуги образовательную 

дошкольного такого заявления посредством (направление в организацию), 

образования ЕПГУ или по запросу заявителя в образовательную направление заявитеmо 

Свердловской области рамках услуги «Подписаться организацию), уведомлений о ходе 
(далее - ис /JдО на информирование по наличие запроса рассмотрения заявления, 

Свердловской области) заявлениям, поданным на личном заявителя о ходе о предоставлении 

приеме») предоставления муниципальной услуги в 
муниципальной личный кабинет на 

услуги ЕПГУ. Способ фиксации 
- внесение данных о 

предоставлении 

муниципальной услуги в 
части основного 

результата (направление 

в муниципальную 

образовательную 

организацию) в ИС /JдО 
Свеолловской области 


